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Vypracoval: Mgr. Alena Vavrouskova, feditel Skoly
Vydal: Mgr. Alena Vavrouskova, teditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 19.1. 2023
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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na
pfistupném misté skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem miize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na divod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel §koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentat, ndzor, vyklad pravniho pfedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhleddna a ziskéna,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zplisobem umoziujici dalkovy ptistup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptvodu, existenci, poctu, ditvodu odepieni, dobé, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvetejnéni informaci

Reditel 8koly zvefejni informace stanovené provadécim piedpisem k zakonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

(V soucasné dob¢ je to vyhlaska €. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvetejiovanych o povinném
subjektu a 0 osnove popisu ukonli vykonavanych v ramcei agendy, posledni zména k 1.8.2021.)
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Zakladni $kola a Matetska Skola Kuchaiovice, prispévkova organizace

Organizace byla zfizena obci Kucharovice dne 1.9. 2018 zfizovaci listinou ¢.j. KUCH
134/2018 jako ptispeévkova organizace, pro zajisténi zakladniho vzdélavani zaka. Predmét jeji
¢innosti je vymezen zakonem ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim, stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist.

Je ddna organizacnim Fadem organizace. Organizace se ¢leni na organizacni useky
uvedené v Rejstiiku $kol:

Zakladni Skola

Matei'ska Skola

Skolni jidelna

Skolni druZina

Podatelna: Skola Kuchatovice 8. kvétna 39 kanceléf feditele §koly-sborovna

PO- STR. 14 - 15.00

elektronicka adresa podatelny: zs@skolakucharovice.cz

datova schranka: sz5ktph

telefony viz. 4.2

Kontaktni udaje na vedouci zaméstnance jednotlivych organizacnich usekti viz 4.2 a 4.4

Adresa dle zfizovaci listiny:

Zakladni skola a Matefska Skola Kuchatovice, ptispévkova organizace, Okruzni 297
Kuchatovice, 66902 Znojmo

Adresa Skoly:

Zakladni Skola a Matefska skola Kuchatovice, pfispévkova organizace, 8. kvétna 39
Kuchatovice, 66902 Znojmo

Je totozna s adresou podatelny organizace.

Podatelna
Pondéli — patek 8:00 — 16:00 hod.

Zakladni $kola 00420 601 549 155, 515 550 131
Mateiska $kola 00420727 874 767, 515 228 128
Skolni jidelna 00420732 517 688

Skolni druzina 515 551 665

https://www.skolakucharovice.cz

Vyse uvedena adresa podatelny slouzi pro doruc¢ovani dokumentd v listinné podobé¢ i pro
dorucovani dokumentti v elektronické podobé€ doru¢ovanych na technickych nosicich dat —
CD, DVD.

zs@skolakucharovice.cz

ID datové schranky: szSktph

123-6383140277 MS, $kolni jidelna
123-6381320207 hlavni ucet Skoly
Daile jsou umozZnény platby v hotovosti v irednich hodiniach na podatelné organizace.

IC 70989974

Organizace neni platcem dané z piidané hodnoty.

Skolni ¥ad

Vniti'ni Fad Skolni druZiny

Provozni Fad

Spisovy rad

Skolni vzdélavaci program pro Waldorfskou pedagogiku
Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani
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8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podéni a
podnéta

11. Predpisy
11.1 Nejdulezitéjsi
pouzivané predpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o

vysi thrad za poskytnuti

informaci
13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyroc¢ni zprava

Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
Rozpocet
Z¥izovaci listina

Rozpocet v aktualnim roce viz stranky obce Kuchatrovice a Skoly
Rozpocet v minulém roce viz. stranky obce, Skoly

Zadosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na zs@skolakucharovice.cz

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru zivotnich situaci postupy uvedenymi na
portalu obcana https://portal.gov.cz

- osobng ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na zs@skolakucharovice.cz

e

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni

Zakon €. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni

Zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zadkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech izemnich rozpocta

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani

Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaka, a studentd se specidlnimi potiebami a déti,
74kl a studentd mimotadn¢ nadanych

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zékladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné
skolni dochézky,

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych
poradenskych zafizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

Ptredpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v ufednich hodinach v kancelafi $koly a na webu skoly.
Organizacni fad Skoly

Skolni #ad zakladni $koly

Vnitini fad skolni druziny

Smérnice k poskytovani informaci

Spisovy rad

Provozni fad

0

Kopirovani dokumentt v listinné podob¢ v barveé — 12,- K¢ za stranu, za dvojstranu 23,- K¢.
Kopirovani dokumentt v listinné podobé¢ cernobile — 5,- K¢ za stranu.

Zadatel miize podat na postup pfi vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi s
vysi thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dobé€ nejsou vydana zadna
usneseni nadiizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist.

Vyro¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o svobodném

56. Poskytovani informaci
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podle zékona o pristupu k informacim www. skolakucharovice.cz
svobodném pfistupu k
informacim

4. Zpusob a rozsah zverejiovani informaci

Skola zveiejiuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na ufedni desce Skoly, v¢etné zplisobu umoziujicim dalkovy pfistup,
b) v kancelafi Skoly,

¢) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti skoly.

4. 1 Na zéklad¢ zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim déalkového piistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomeérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,
b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudil nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pii ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a chrani
pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnancti skoly, citlivé osobni idaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd'uje pouze nezbytné idaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pfed neopravnénym ptistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né
nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

Skola mize odmitnout zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnii ode dne jejiho pfijeti, pokud lze ve vztahu
k ni dovodit, Ze cilem Zadatele je zplisobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji pozadované informace, pokud nejde o informace podle §
8a odst. 2, zakona, nebo
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b) nepfimétenou zatéz povinného subjektu; za zplisobeni nepiimeiené zatéze se povazuje také
podavani zadosti o informace u vétsiho poctu povinnych subjekti bez zjevné obsahové souvislosti
pozadovanych informaci, a to zpravidla v reakci na ptedchazejici postup povinného subjektu viici
zadateli nebo na vztah s fyzickou osobou uvedenou v pismenu a).

r vr

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povétend osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné¢ (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné 1 jinym zplisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud z4dost o poskytnuti informace smétfuje k poskytnuti zverejnéné informace, muze feditel
misto pozadované informace sdélit jen idaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
V piipad¢ tstni Zadosti tak uc¢ini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dni ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost lze vyiidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim idaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, poveieny pracovnik ji bez dalSiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana
prili§ obecné, feditel vyzve zadatele ve lhuté¢ do sedmi dnli ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povétena osoba o
odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo ptisobnost feditele Skoly zaddost se odlozi a odlozeni Zadosti
a jeho divod sdeli do tfi dni Zzadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit zadost
prislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne doru¢eni zadosti, piipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii miize feditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jednd-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.
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Reditel §koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni Ihiity a diivodech prodlouZent,
a to jesté pred uplynutim lhiity 15 dnt.

Pokud teditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhité
15 dnd, piipadné v fadn€ prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydéava v ptipadé odlozeni
veci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
- odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisii,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéiené¢ho pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel zad4a o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, €islo jednaci,
- jméno, piijmeni zadatele (nézev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpuisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vyfizeni zadosti.

7.Uhrada nikladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladii spojenych s vyhleddvanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi uhrady nadkladi. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce zaku, kteii pozaduji informace o Skole (vzd€lavaci program, uc¢ebni plany, koncepce skoly,
organizacni struktura) a o vysledcich zakt ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za predchézejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik thrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk A4 ¢ernobilé 5,00
A4 barevné 12,00
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3. Kopirovani na magnetické nosice 20,00

4. Telekomunikac¢ni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifa

5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifii

6. Nahlizeni do spisi a vnitinich Bezplatné
dokumentti Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelati $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena tihrada poplatku.
V odtivodnénych ptipadech lze podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada
nakladi je pfijmem skoly.
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9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni skola (ndzev podle zrizovact listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)
v dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /202

r v r

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto zddam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhité do 30 dnli od doruceni vyzvy,
bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
piistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, ptijmeni
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10. Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Zakladni skola (nazev podle zrizovact listiny)
se sidlem
(postovni dorucovaci adresa)
A% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cij.: /2021

Neposkytnuti informace

Viézend pani (vazeny pane),
podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zadkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pftistupu k
informacim jsem rozhodl o

neposkytnuti informace.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana,
(nebo je formulovana pftili§ obecné). Byl jste v zakonné 1hiité do sedmi dnit od podani zadosti
vyzvan, abyste zZadost upiesnil. Protoze jste tak do 30 dni ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o neposkytnuti informace.

Pouéeni: Proti tomuto rozhodnuti miiZzete podat odvolani prostfednictvim zakladni $koly k Ufadu
na ochranu osobnich tdaju do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
feditel Skoly
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Zakladni $kola a Matetska skola Kuchatovice, pfispévkova organizace

11. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zameéstnanec: sekretaika Skoly, feditel Skoly

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem:
Smérnice nabyva uc¢innosti dnem:
Zamgéstnanci Skoly s timto fddem byli seznameni na provozni poradé dne

SARNANE I el

V Kucharovicich dne

Mgr. Alena Vavrouskova
reditel skoly
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